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Helbok ist das führende Kanalserviceunternehmen in Vorarlberg mit hoher Marktpräsenz
und vielen zufriedenen Kunden. Unser Aufgabengebiet ist sehr vielseitig und wir 
verfügen über moderne Fahrzeuge und Arbeitsmittel. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Disponent/in (m/w/d) in Vollzeit
Wir bieten
• eine Daueranstellung in einem soliden und krisensicheren Familienunternehmen
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
• leistungsgerechte und überdurchschnittliche Entlohnung über KV
• eine umfassende Einarbeitung zum erfolgreichen Start
• diverse Mitarbeiteraktionen (z.B. Firmenradl)
• erfolgsbasierte Jahresprämie

Deine Aufgaben
• Auftragsannahme und Disposition der Aufträge zur Einteilung der Mitarbeiter
• Bearbeitung von Kundenanfragen (z.B. Angebotserstellung)
• Allgemeine administrative Tätigkeiten

Das bringst du mit
• Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie einschlägige 
Berufserfahrung

• Du verfügst über sehr gute MS-Office und PC-Kenntnisse
• Du arbeitest organisiert, strukturiert, selbständig und kannst dich durchsetzen
• Du bist aufmerksam, engagiert und bewahrst auch in hektischen Momenten die Übersicht
• Du pflegst gute Umgangsformen und bist kunden- und lösungsorientiert
• Du verfügst über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Du arbeitest gerne eigenverantwortlich, sorgfältig, zuverlässig und teamorientiert
• Du verfügst über grundlegendes betriebswirtschaftliches, kaufmännisches und 
technisches Verständnis

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an info@helbok.com


